SO GDPT TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BA GIA Doc lap- Tu do- Hanh phuc
Sb: 01/Qb-BGA Quang Ngai, ngay 20 thang 01 nam 2026
QUY DINH

VE VIEC GIAI QUYET MOQT SO THU TUC HANH CHIiNH

Thuc hién theo K& hoach cong tac cai cach hanh chinh Truong THPT Ba Gia
nam 2026. BO phéan van thu nha truong xay dung cac quy dinh nhu sau:

1. Céap phat bang T6t nghiép THPT

Hoc sinh d t6t nghiép va da duoc S& GDPT cap bang truc tiép dén rat tai Van
phong truong thong qua Van thu.

Khi ¢én nhan bang, hoc sinh phai mang theo Thé Cin cudc. Khong nhé nguoi
khac nhan thay.

Truong hop dac biét phai nhan thay thi gia dinh phai dem theo The Can cudc
cuia nguoi nhan thay va chirng thyc nhan than vaéi hoc sinh ¢6 bang can ruit.

2. Tra ho so, hoc ba
Hoc sinh sau khi Tét nghiép truong sé tra hoc ba.

Thoi gian tra hoc ba: Truong c6 thong bao & bang tin, Zalo, Website (thuc hién
theo Lich cong tac cua So GDDT).

Khi dén nhan ho so, hoc sinh phai mang theo Thé Can cudc. Khong nho nguwoi
khac nhin thay.

Truong hop dac bi¢t phai nhan thay thi gia dinh phai dem theo Thé Céan cudce
cua nguoi nhan thay va chig thuc nhan than vo1 hoc sinh ¢6 ho so can rat.

Truong khong lam lai hoc ba (néu chu so hiru dé that lac).
3. Cap Gidy xac nhén tot nghiép

Truong hop hoc sinh lam mat, rach hong bang Tét nghiép thi dén truong dé
duoc Hiéu truong lam Gidy xac nhan (néu da tot nghiép; cé hé so minh chimg cu
thé) hodc cép lai Gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi. Truong khong c6 chiic ning
cap bang hodc ban sao bang tot nghiép.

4. X4c nhéan két qua hoc tap
DPoi tuong dugc cép: Hoc sinh mat, rach, hong hoc ba.

Hoc sinh 1am don xin x4c nhan diém d6i v6i 16p hoc di duoc thuc hién & cip
THPT trinh Hi€u trudng xin xac nhan (co minh ching da hoan thanh chwong trinh
[6p hoc).

Vin thu trich diém cta ctia tmg nam hoc tir s6 diém luu dé lam bang x4c nhan
diém cho hoc sinh va trinh Hi¢u truéng phé duyét.

5. X4c nhan hoc sinh dang hoc tai trwong: (C6 mdu tai Vin thu)
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Hoc sinh dang hoc tai truong néu c6 nhu cau can xac nhan thi dén tai Van thu
deé dugc hudng dan.

6. Quy trinh Chuyén truong trong va ngoai tinh

6.1. P6i twong chuyén trudong: Duoc quy dinh tai Cong van sé 1274/SGDPT-
GDTrH ngay 05/6/2024 cua S6 GDDT tinh Quang Ngai.

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me, hoac nguoi giam ho.

b) Hoc §inh co hoélp canh gia dinh dac biét kho khan hoac c6 1y do thuc su
chinh dang dé phai chuyén truong.

6.2. H so, thii tuc chuyén truong:
a) Ho so chuyén truong, gom:
- Pon xin chuyén trudong do cha, me hodc ngudi giam ho ky.
- Hoc ba (ban chinh). Néu 1a HS 16p 10 xin chuyén cudi hoc ky 1 thi phai co
Giay xac nhan diém.
- Bang t6t nghiép cap hoc dudi hodc gidy chimg nhan.

- Gidy chimg nh4n tring tuyén vao 16p dau cap quy dinh cy thé loai hinh trueong
dugc tuyén (cong 1ap hoac tu thuc).
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng noi di cip.

- Gidy gi6i thigu chuyén truong do Truong phong Gido duc va Pao tao (d6i voi
cap THCS); Giam doc Sﬁ Gi4do duc va bao tao (do1 véi cap THPT) noi di cap doi
vai1 truong hop xin chuyén tir tinh Quang Ngai dén cac tinh, thanh pho khac va nguogc
lai.

- To trinh ctia don vi tiép nhéan hoc sinh dén (ndp S& GDDT).

Déi voi HS chuyén truong cubi HK1 cua 16p 10 (hodc nhing truong hop déc
bi¢t) phai c6 Giay gidi thi¢u cia Giam doc S& GDDT vé noi nhan.

b. Thii tuc chuyén truong:

* Chuyén truong trong tinh Quang Ngai:

- Truong hop hoc sinh dang hoc 16p 10: S¢ Giao duc va Dao tao‘tiépvnhém }}6
so va xem x¢€t, gidi quyét theo quy dinh. Truong khong c6 tham quyén dé chuyén
truong cho nhiing hoc sinh dang hoc 16p 10.

- Truong hop hoc sinh hoc 16p 11, 12: Hiéu truong trudng noi dén tlep nhan ho
so, xem xét giai quyét cho chuyen truong néu dtem thi tuyen, xét tuyén vao l6p 10
ciia hoc sinh I6n hon hodc bang diém thi tuyén, xét tuyén vao l6p 10 ciia truwong
chuyén dén. Céc trudng hop ngoai 1¢ thi Hi€u truong truong noi dén c6 y kién vé
viéc tlep nhan vao don xin chuyén truong cua hoc sinh va phu huynh hoc sinh gui
ho so vé So Gido duc va Pao tao dé duoc xem xét, giai quyét.

* Chuyen truong dén tur tinh, thanh phd khac: So Giao duc va Pao tao tiép
nhan, kiém tra ho so va gidi thiéu vé truong.

6.3. Thoi gian chuyén truong:



Thuc hién khi két thac hoc ky I ctia nam hoc (gidi quyét trong 02 tuan dau khi
bude sang hoc ky IT) hodc khi két thiic nam hoc trong thoi gian hé dén trudc khi khai
giang ndm hoc méi. Truong hop ngoai 18 vé thoi gian do Giam ddc S¢ Gido duc va
Pao tao xem xét quyét dinh.

7. P6i véi hoc sinh xin hoc lai

7.1. Bbi tuong xin hoc lai: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con
trong do tudi qui dinh cua ting cap hoc.

7.2. Ho so xin hoc lai, gém:

- Pon xin hoc lai (do hoc sinh ky).

- Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cta cip hoc dudi (ban cong chimg).

- Gidy x4c nhén ctia chinh quyén dia phuwong noi cu tri vé viéc chip hanh chinh
sach va phap luat ctia nha nudec.

7.3. Thu tuc xin hoc lai

- Truong hop xin hoc lai ¢ truong cti: Hi¢u truong cho pheép hoc lai sau khi da
kiém tra ho so theo quy dinh.

- Truong hop xinﬁhoc lai ¢ truong khac: HO so bd sung va thu tuc thyc hién nhu
doi véi hoc sinh chuyén truong.

- Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cap: Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao
xem x¢ét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén ctia hoc sinh trude
khi nghi hoc.

7.4. Thoi gian 1am thu tuc xin hoc lai: Puoc thuc hién trong thoi gian he, trudc
khi khai giang ndm hoc mai.

8. Cac thu tuc khac

Hoc sinh, Cha, me hoc sinh ¢6 nhu cau giai quyét cac thi tuc hanh chinh khac
thi truc tlep dén Vin phong truong dé lién hé. Trong diéu kién khong thuan loi, c6
thé trao d6i truc tlep qua sb dién thoai hiéu truong dé phdi hop giai quyét
(0985949974 — thay Tén).

‘ Ghi chu: Moi1 thu tuc hanh chinh duoc thuc hiér} tr Tha Hai dén TI}I’I Sau hang
tuan trong gio hanh chinh. Nhitng truong hop c6 thé thyc hién gian tiép hodc tryc
tuyén, cd nhan can giai quyét co the lién h¢ véi hiéu trudng dé don gian hoa thu tuc./.

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG CAN BQ VAN THU

Pham Thanh Tén Lé Cao Phung



