SO GD-DT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BA GIA Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 12/KH-BAGIA Som Tinh, ngay 11 thang 3 nam 2024

; KE HOACH
Té chirc thire hién cong tic cdi cich hanh chinh nam 2024

Cén ctr Quyét dinh sb 737/QD-UBND ngay 11/5/2023 cia UBND tinh Quang
Ngdi Vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, bo
sung, bi béi bo va phé duyét Quy trinh ndi bg giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc quy ché tuyén sinh, linh vuc gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc
dan, linh vyc gido duc va dao tao thuc thdm quyén quan ly, giai quyét cua S& Gido
duc va Pao tao, UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngdi; Ké hoach cai cach
hanh chinh nim 2024 cia S& GDPT Quang Ngidi duge ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 385/QD-SGDDT ngay 11/3/2024;

Thuc hién Cong van sé 163/SGDPT-CTTTCNTX ngay 19/01/2024 cua S¢
GD-DT Quéng Ngii V/v tuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2024 trong nganh
gido duc va dao tao, Truong THPT Ba Gia xay dung ké hoach t6 chure thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh tai don vi nam 2024 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai hiéu qua Nghi quyét s 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 cua Tinh uy
Quiang Ngii va Nghi quyét s6 93/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cia Hoi dong nhan
dén tinh Quang Ngai vé diy manh cai cach hanh chinh (CCHC); néng cao thtr hang
céc chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh chinh cong, nang luc canh tranh cép tinh
giai doan 2021-2025.

- Tao su chuyén bién manh mé trong nhén thirc va hanh dong cua can bg, vién
chire, nguoi lao dong vé thyc hién nhiém vu CCHC, nhét 1a cai cach thu tuc hanh
chinh (TTHC).

- Nang cao trach nhi¢m quan ly, diéu hanh tai don vi, sy phéi hop gitta don vi
v6i cac don vi truong hoc trong cong tac CCHC.

- N&m rd ndi dung, nhiém vu cia cong tac CCHC dé xay dung va trién khai
thue hién ké hoach phit hop véi diéu kién thuc té ctia don vi.

2. Yéu cau

- Phil hop véi chuong trinh, ké hoach CCHC céc chp, phit hop véi ké hoach
cbng tac cua don vi ndm hoc 2023-2024. :

- Thuc hién ¢ trong tam, trong diém; chu trong cai cach TTHC.



- Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sét viéc thuc hién CCHC tai don vi; xtt
ly nghiém nhimg t6 chirc, c4 nhan vi pham cac quy dinh ctia Pang, Nha nuéc trong
CCHC.

- Bao dam gitr vitng an ninh chinh trj va trat tu an toan xa hdi, an ninh an toan
trudng hoc.

II. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac chi dao, didéu hanh CCHC

- Trién khai dén toan thé CB, VC, NLD Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay
18/10/2021 cua Tinh uy Quang Ngdi va Nghi quyet s6 93/NQ-HDPND ngay
08/12/2021 ctia Hoi dong nhén dén tinh Quang Ngal vé ddy manh ci cach hanh
chinh (CCHO); Quyét dinh s6 737/QP-UBND ngay 11/5/2023 caa UBND tinh
Quang Ngai Ve viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh méj ban hanh, dugc sira
doi, bo sung, bi bai bo va phé duyét Quy trinh ndi by gii quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vye quy ché tuyén sinh, linh vuc gido duc va dao tao thugc hé thong giao
duc quéc dan, linh vuc gido duc va dao tao thuge thAm quyén quan ly, giai quyét cia
S¢& Giao duc va Pao tao, UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Theo ddi, t chirc thuc hién t6t ké hoach CCHC nim 2024; thuc hién nghiém
tiic ché do béo céo, dam bao du néi dung va thoi gian quy dinh.

- Khuyen khich CB, VC, NLDb xay dung céc sang kién, giai phap méi, mang lai
lgi ich thiét thuc cho don vi trong céng tic CCHC; gén cong tdc CCHC véi cong tac
thi dua, khen thudng.

- Thyc hién cong tac kiém tra, ra soat viéc di méi TTHC; don gian hod TTHC,
giam ho so gidy, thyc hién rat ngan thoi gian giai quyet TTHC; tang cudng cong tac
thong tin tuyén truyén.

- T chirc bdi dudng can bg, nhan vién truc tiép giai quyét TTHC dé nang cao
ndng luc va nghié€p vu cong tac hanh chinh.

- Thuc hién viéc mé sé tiép cong dén tai don vi theo quy dinh; x4y dung hom
thu gbp y.

2. Cai ciach thi tuc hanh chinh

- Xay dung va trién khai ttu_rc hién k?:: hoach kiém’soét TTHC; ké hoach ra soét,
danh gia TTHC; ké hoach truyén thong vé cong tac kiém soat TTHC.

- Thuc hién sira déi, bo sung, thay thé hodc béi béo TTHC ruom ra, khong can
thiét; giam chi phi, rat ngén thoi gian giai quyét, dam bao tinh cong khai, minh bach
va nang cao trach nhiém ctia don vi trong viéc giai quyet va xu ly TTHC.

- Kiém’ soat chit ch& viéc ban hanh va thyc hién cac TTHC cua nha truong, kip
thoi cong bo cong khai. Niém yét day da, kip thoi cac TTHC trén bang tin, website
trudong, nhém zalo va bang tin hoc sinh.
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- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc giai quyét TTHC, dam bao moi
TTHC dugc giai quyét nhanh gon, dung han.

- Lay y kién vé& mirc d6 hai long cuia nhan dén, hoc sinh, CB, VC, NLD vé TTHC
nha trudng; tir d6 ¢ su didu chinh phi hop.

3. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc va bién
ché nha trudng.

- Phan c6ng nhiém vy, bé tri c4n bd, gido vién, nhéan vién phu hop véi vi tri viée
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.

- X4y dung nép sdng van minh, vin hoa noi cong sé; dam bao khéong c6 CB,
GV, NV vi pham dao dirc nha gido, dao dirc cong vu.

- Xay dyng va td churc thuc hién tbt Quy ché cong khai, déan chu co s&; m& sd
tiép dan theo quy dinh.

- Cai tién phuong thitc quan tri nha truong, giam hoi hop khi khong thyc su cén
thiét, phdi hop cac hinh thirc hoi hop truc tlep va truc tuyen ting cuong ung dung
CNTT trong quan tri dé giam ho so gidy, tiét kiém hop ly vé tai chinh.

- T6 chc t6t cong tac dao tao, boi dudng can b du tam, du tam trong viéc thuc
hién va giai quyét TTHC.

- Panh gia, phan loai vién chirc; danh gia, xép loai thi dua dua trén hiéu qua
cong viéc dugc giao.

4. Cai cich ché @ cong vu

- Trén co s& cc vin ban huéng din cuia cac cip c6 thdm quyén, thi truéng don
vi xdy dung hé thong quy ché, quy dinh vé ché d6 cong vu tai don vi, trinh S& GD-
DT phé duyét va td chue thuc hién.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng CB, VC hing nim phii hop véi diéu
kién thuc tién tai don vi.

- Xay dyng ké hoach, chuong trinh danh gi4, phan loai VC, NLD hang nim,
cong tac danh gid, x€p loai thi dua cubi nam hoc ding vin ban huéng dan cua So
GD-DT.

- Thue hién viéc ding ky tuyén bién ché, chuyén dbi vi tri viéc lam theo quy
dinh.

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh trong déi ngii CB, VC, NLD theo
Quyet dinh s0 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh Quéng Ngéi; Chi
thi s0 31-CT/TU ngay 13/6/2014 cua Ban Thuong vu Tinh uy ve chu truong khong
dung bia, rugu trong budi trua cia céc ngay lam vige; Chi thi s6 17/CT-UBND ngay
10/11/2016 cia Chu tich UBND tinh Quang Ngéi ve ting cuong ky luat, ky cuong
trong cac don vi truc thudc va tai co quan S6 GDDT.
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5. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc trién khai thyuc hién cac quy dinh vé ché d6 tu chu, tur chiu trach nhi¢ém
vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh
phu.

- Tiép tuc xay dung va hoan thién ké hoach tu chu tai chinh theo Nghi dinh sb
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu cha tai chinh cua
don vi su nghlep cong 1ap; xay dung Quy ché chi tiéu ndi b phi hop diéu kién thuc
tién ctia don vi va dung quy dinh ctia phap luét hién hanh.

- Tang cudng cdng tic kiém tra, giam st thuc hanh tiét kién, chéng lang phi,
tham nhiing tai don vi.

6. Hién dai hos nén hanh chinh

- T4 chirc tét cong tac chi dao, diéu hanh vé thong tin hai chiéu gilta truong va
S, gifra trucmg v&i cac don vi trong hé thong gido duc trung hoc phd théng; ting
cudng gdi nhan van ban dién tir trén hé thong iOffice.

- Quan tri dit lidu CB, VC, NLD va hoc sinh trén cac phan mém tryc tuyén lién

bT.

- Nang cao chit lugng website va hop thu dién tir clia trudng; tiép tuc hoan thi
dit liéu c4 nhan CB, VC va HS trén CSDL nganh va hé théng dit liéu qudc gia.

~ -Xaydungva td chirc thuc hién hiéu qua cong tac chuyén dbi s6 tai don vi theo
ké hoach S& GD-DT giao.

- Cong khai quy trinh thuc hién mét s6 thi tuc hanh chinh tai don vi trén Cong
thong tin dién tir cua trudng.

IIL. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién CCHC dugc trich tir ngan sach nha nuéec.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Tép thé lanh dao

. -Tuyén truyén, phd bién cho CB, VC, NLD, HS va CMHS hiéu dting, hiéu du
veé cong tac CCHC.

- Chi dao ban hanh vin ban thuc hién cong tac CCHC.

- Phén cong trach nhiém rd rang trong doi ngii CB, VC dé thuc hién hiéu qua
cong tac CCHC, trong d6 chu trong cac t6 chirc Vian phong, Cong doan, Poan Thanh
nién, y té, bao hiém.

- Thue hién viéc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

- Kiém tra, kiém soét, danh gia va c6 ké hoach cai tién kip thoi cong tic CCHC
tai don vi.




2. Vian phong

- Truc tiép va di dau trong cong tac CCHC, thuc hién tét dao dirc cong vu.

- Chit dgng tham muu véi higu truéng vé viée thuc hién CCHC.

- Thyc hién viéc cong khai, niém yét day du, kip thoi cac van ban chi dao, huéng
dan ctia cap trén va don vi ¢6 lién quan dén quyén lgi, nghia vu cia cac tb chirc, ca
nhan trong nha trudng.

3. Ciic tb chirc, ci nhén lién quan

- Chu dong d6i méi viéc giai quyét cac TTHC nhu tai chinh, strc khoé, CSVC,
thiét bi, tao dugc su hai long cho CB, VC, HS va nhéan dan.

- Tham muu cho hiéu trudng vé cong tic CCHC trong linh vuc clia minh.

~ Trén déy la ké hoach td chirc cong tdc CCHS ctia trudng THPT Ba Gia, dé nghi
tat ca cac to chirc, ca nhan tai don vi nghiém tic thyc hién hiéu qua, phu hop véi dieu
kién nha truong./.

Noi nhin:
- PHT, CTCD, BTDB;
VP, 1L, YL, TV:
- Luu: VT.




: PHU LUC

INH VE VIEC PHAT BANG, CHUYEN TRUONG VA CAC THU
TUC HANH CHINH KHAC

(Kem theo Ké hoach sé 12/KH-BAGIA ngay 11/3/2024 ciia Truong THPT Ba Gia)

; Thuyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh ctia Truong THPT Ba Gia nam 2024,
de tién thyc hién viéc lién hé cong téc cho phu huynh va hoc sinh, bg phén Van thu
nha truong thong nhat mét so thu tuc hanh chinh nhu sau:

1. Thii tuc phat bing T6t nghiép THPT
- Thoi gian lam viéc: Thir Hai dén Thir Sau hang tuan (ké tir ngay théng béo
trén website truong c3bagia.quangngai.edu.vn). Trong gio hanh chinh.

- Gidy to tuy thén: Hoc sinh dén nhén, dem theo Can cudc cong dén (hogic
Chimg minh nhén dén). Néu mét CCCD (CMND) thi phai mang theo S h khau
hodc giay to hop phap khac.

_Trudng hop déc biét phai nhd ngudi nhén thay thi chu bing phai c6 Gidy uy
quyén, nguoi nhén thay phai mang theo Giay uy quyén kém CCCD (CMND) hodc
giay to hop phép khac.

2. Tré hd so, hoc ba
- Déi tuong: Hoc sinh da du thi tét nghiép THPT, nghi hoc hodc chuyén trudng,

- Théi gian tra hd so, hoc ba: Thyc hién trong gio hanh chinh tir Thir Hai dén
Thir Sau.

+ Déi v6i hoc sinh du thi tdt nghiép THPT: Sau khi t6 chirc xong viéc Phic
khao bai thi (truong s& thong béo cu the thoi gian trén website).

+ Pdi twong khac: Theo nguyén vong clia hoc sinh.

- Gidy to tuy than: Hoc sinh dén nhan, dem theo Cén cu6c cong dén (hodc
Chimg minh nhén dén). Néu mat CCCD (CMND) thi phai mang theo S6 h§ khau
hoéc giay to hgp phap khac.

Trudmg hop dic biét phai nhd ngudi nhén thay thi chu bing phai c6 Gidy uy
quyeén, ngudi nhén thay phai mang theo Gidy uy quyén kem CCCD (CMND) hodc
giay to hgp phép khéc.

3. Lam thi tuc cip phat Bén sao Bing tot nghiép

- Déi twong: Hoc sinh bi mét, bj hong Bang tét nghiép.
- Thu tuc:

+ Trudng chi cip Gidy xé4c nhan hgc sinh da t6t nghiép.




=8au khi dugc Trudng xac nhan, hoc sinh mang Glay xac nhén dén Trung tim
hanh chinh cong (S& GD-DT) d xin c4p lai Ban sao bang t6t nghiép.

- Thoi gian: Trong gié hanh chinh tir Thir Hai dén Thir Sau.

Truong hop hoc sinh khéng c6 diéu kién den trudng dé lam thu tyc thi ¢6 thé
thyc hién déng ky truc tuyén dé truong giai quyét theo tham quyén.

4. X4c nhin két qua hoc tap
- Péi tugng: Hoc sinh bi mét hoc ba, hoc ba bi héng.
- Thu tuc:

+ Hoc sinh lam Pon xin x4c nhén diém cta 3 nam THPT trinh Hiéu truéng phé
duyét.

+ Vin thu ciin ¢t x4c nhén ctia Hiéu trudng trich diém cta 3 nam 10, 11, 12 tir
s6 diém luu va trinh Hiéu trudng ky x4c nhan.

- Thoi gian lam viéce: Trong gid hanh chinh tir Thit Hai dén Thir Sau.

Trudng hop hoc sinh khéng c6 diéu kién dén trudng dé lam thu tuc thi c6 thé
thue hién dang ky truc tuyén dé trudong giai quyét theo tham quyén.

5. Xac nhén hoc sinh dang hoc tai trwong (cé mau tai Vin thu)

Hoc sinh ¢6 nhu ciu xac nhén thi dén Vin thu trong gid hanh chinh tir Thir Hai
dén Thir Sau dé lién hé va dugc cép.

6. Quy trinh Chuyén trwrdng trong va ngoai tinh
6.1. Poi twgng chuyén truong:
a. Hoc sinh chuyén noi cu trd theo cha hoic me hoic ngudi gidm hd.

b. Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh hoic ¢6 1y do thuc su
chinh dang dé phai chuyén truong.

6.2. Ho so, thii tuc chuyén truong:

a. Céc loai vin ban trong hé so chuyén truong:

(1) Hoc ba (ban gbc);

(2) Biang 6t nghiép THCS;

(3) Gidy ching nhén triing tuyén vao 16p 10 (truong cong lap):;
(4) Gidy khai sinh (ban sao hoic chimg thuc);

(5) Pon xin chuyén truong (hiéu trudng céc trudng chuyén di, chuyén dén xéac
nhén);



(7) Gidy gi6i thiu (xac nhan) cia S¢ GDDT ddi véi truong hop chuyén truong
gifta nam hoc hodc tir tinh, thanh phé khac vé Quang Ngai.

b. Thii tuc chuyén trudng.

- Chuyén truong trong tinh Quang Ngai.

+ Truong hop hoc sinh dang hoc 16p 11, 12: Hiéu trudng tru:ong noi dén t1ep
nhan ho so xem xét, giai quyét va giri béo céo céc trudng hop xin chuyén truong vé

S6 GDDT (Truong hop ciing dia ban tuyén sinh phdi dugc sw dong y ciia Gidm doc
So GDDPT).

+ Truong hop hoc sinh dang hoc 16p 10: Higu truéng trudng noi tiép nhan don
xin chuyén trudng trinh Gidm ddc S& GDDT xem xét, quyét dinh.

- Chuyen truong dén tir tinh, thanh phé khéc vé Quéng Ngii: S& GDDT tiép
nhén, kiém tra hd so va gi6i thiéu vé truong.

Trudng hop hoc sinh khéng c6 diéu kién den truong dé 1am thu tyc thi c6 thé
thyc hién ding ky tryc tuyén dé truong giai quyét theo thim quyén.

6.3. Thoi gian chuyén truong:

Thuc hién khi két thic hoc ky I cia ndm th hoéc trong thoi gian’hé trude khi
khai giang ndm hoc méi. Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do Giam déc S& GDDT
quyeét dinh.

(Chi tiét theo Cong van 383/SGDPT-GDTrH ngay 11/3/2022 cua So GD&BD

7. Cac thii tuc khac: Phy huynh, hoc sinh c6 thé lién hé truc tiép qua sé dién
thoai Hiéu trudng: 0985949974 dé phdi hop giai quyét...



SO GDBT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BA GIA Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

$6:24QD-BAGIA Son Tinh, ngéy 24 thang 7 ndm 2024

QUY DINH
VE VIEC GIAI QUYET MOQT SO THU TUC HANH CHINH

Thuc hién theo ké hoach cong tac cai cach hanh chinh Truong THPT Ba Gia
nim 2024. B6 phan vin thu nha truong xay dung céc quy dinh nhu sau:

1. Cip phat bing T6t nghiép THPT

Hoc sinh d3 tdt nghiép va da duge S6 GDDT cAp bang truc tiép dén rat tai
Vin phong truong thong qua Vin thu.

Khi dén nhén bing, hoc sinh phai mang theo Thé Can cuéc. Khong nho
ngudi khac nhan thay.

Trudng hop dic biét phai nhén thay thi gia dinh phai dem theo Thé Can cudce
ctia nguoi nhan thay va chimg thuc nhén than véi hoce sinh ¢6 bing can rit.

2. Tra ho so, hoc ba

Hoc sinh sau khi Tt nghiép trudng sé tra hoc ba.

Thoi gian tra hoc ba: Trudng c6 thong béo & bang tin, Zalo, Website (thuc
hién theo Lich céng tdac cua S¢ GDDT).

Khi dén nhan hd so, hoc sinh phai mang theo Thé Can cuéc. Khong nho
ngudi khac nhan thay.

Truong hop dac biét phai nhén thay thi gia dinh phai dem theo Thé Céan cudc
ctia ngudi nhén thay va chimg thuc nhén thén véi hoc sinh ¢6 hé so can rit.

3. Cép Giay xdc nhin tot nghiép

Truong hop hoc sinh lam mat, rach hong bang Tét nghiép thi dén trudong dé
duge Higu trudng lam Gidy xé4c nhén (neu da tot nghiép; ¢ hé so minh chimg cu
thé) hodc cap lai Gidy chimg nhan t6t nghiép tam thdi. Truong khong c6 chirc
ning cip biang hoic ban sao.

4. X4c nhan két qua hgc tip
Péi tuong duge cap: Hoc sinh maét, rach, hdng hoc ba.

Hoc sinh lam don xin xdc nhén diém dbi vai 16p hoc da dugc thuc hién & cép
THPT trinh Hiéu truéng xin xac nhan (cd minh chimg da hoan thanh chwong trinh
l6p hoc).

Vin thu trich diém cua ctia ting ndm hoc tir s& diém luu dé 1am bang xéc
nhan diém cho hoc sinh va trinh Hiéu truéng phé duyét.

5. X4c nhan hoc sinh dang hoc tai trwomg: (Co mau tai Vin thu)
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Hoc sinh dang }},QC tai truong néu cé nhu ciu cin xac nhan thi dén tai Vin
thu dé dugce hudng dan.

6. Quy trinh Chuyén truong trong va ngoai tinh

6.1. Pbi twgng chuyén trwong: Pugc quy dinh tai Coéng vén s6
1274/SGDPT-GDTrH ngay 05/6/2024 cua S& GDPT Quang Ngii.

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me, hodc ngudi giam ho.

b) Hoc sjnh co hoz‘tr} canh gia dinh dic biét kh6 khan hodc co ly do thuc sur
chinh dang dé phai chuyén truong.

6.2. Ho so, thii tuc chuyén truong:

a) Ho so chuyén truong, gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me, hodc ngudi gidm hd ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Béng t6t nghiép cép hoc duéi hodc gidy chiing nhén.

- Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p dAu cAp quy dinh cu thé loai hinh
truong duge tuyén (cong lap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng noi di cép.

" Gidy gi6i thiéu chpyén trudmg do Trudng phong Gido duc va Dao tao (d6i
véi cap THCS); Giam doc S Giao duc va Dao tao (doi véi cap THPT) noi di cép
dbi voi truomg hop xin chuyén tir tinh Quang Ngéi dén céc tinh, thanh pho khac
va ngugc lai.

b. Thii tuc chuyén truong:

* Chuyén trudng trong tinh Quang Ngai:

- Trudong hop hoc sinh hoc 16p 10: S¢ Gido duc va Pao tao tié‘p nhﬁ.n hd SO
va xem xét, giai quyét theo quy dinh. Truong khéng c6 tham quyén de chuyén
trudong cho nhiing hoc sinh dang hoc 16p 10.

= Trudng hop hoc sinh hoc 16p 11, 12: Higu truong truong noi dén tié]g nhén
hd so, xem xét giai quyét cho chuyén truong néu diém thi tuyén, xét tuyén vao
I6p 10 ciia hoc sinh Ién hon hodc bang diém thi tuyén, xét tuyén vao lop 10 ctia
truong chuyéfg dén. Céc truong hop ngoai 1¢ thi Hiéu truong trudng noi dén co y
kién ve viéc tiep nhén vao don xin chuyén truong ciia hoc sinh va phu huynh hoc
sinh giri ho so vé S& Gido duc va Dao tao dé dugc xem xét, giai quyét.
* Chuyén trudng dén tir tinh, thanh phé khéc: S& Gido duc va Dao tao tiép
nhén, kiém tra ho so va gidi thi¢u vé truong.
6.3. Thoi gian chuyén truong:
Thue hién khi két thic hoc ky I cua nam hoc (giai quyét trong 02 tuﬁn dau
khi buée sang hoc ky II) hogc khi ket thuc ndm hoc trong thoi gian hé dén trudc
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khi khai gidng nm hoc méi. Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do Giam déc So
Giao duc va Pao tao xem xét quyét dinh.

7. Pbi v6i hoc sinh xin hoc lai

7.1. Bm tuong xin hoc lai: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con
trong d6 tudi qui dinh cla timg céap hoc.

7.2. Hd so xin hoc lai, gom.

- Pon xin hoc lai (do hoc sinh ky).

- Hoc ba cua 16p hodc cé‘ip hoc da hoc (ban chinh).

- Béing t6t nghiép cua cép hoc dudi (ban cong ching).

- GiAy xéc nhan ciia chinh quyén dia phuong noi cu trii vé viéc chap hanh
chinh sich va phap luat ciia nha nudec.

7.3. Thi tuc xin hoc lai

< Trudng hop xin hoc lai & trudng cii: Hiéu truéng cho phép hoc lai sau khi
da kiém tra ho so theo quy dinh.

- Trucmg hop xin hoc lai & trudng khac: Hb so bé sung va thu tuc thuc hién
nhu d8i véi hoc sinh chuyén trudng.

- Truong hop xin hoc lai vao lop dau cap Giam dbc S& Gido dyc va Dao tao
xem xét, quyét dinh trén co so két qua thi tuyén hozc xét tuyen cua hoc sinh trude
khi nghi hoc.

7.4. Thoi gian 1am thi tuc xin hoc lai: Pugc thyc hién trong thoi gian he,
trude khi khai giang nam hoc mdi.

8. Cac thu tuc khac

Hoc sinh, Cha, me hoc sinh ¢6 nhu clu giai quyét cac thu tuc hanh chinh
khac thi truc t1ep dén Vin phong truong dé lién hé. Trong diéu kién khong thuan
loi, c6 thé trao d01 tryc tiép qua s dién thoai hiéu truong dé phoi hop giai quyét
(0985949974 — thdy Tan).

Ghi chu: Moi thu tyc hanh chinh dugc thyc hién tir Thir Hai dén Thir Sau
hang tuan trong gi¢ hanh chinh. Nhu'ng truong hop c6 thé thyc hién gian tiép hoic
truc tuyén, ca nhan cn giai quyét c6 thé lién hé véi hiéu trudng dé don gian hod
thua tuc./.

CAN BQ VAN THU
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Lé Cao Phung




